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 נוהל זה הותר לעיון על פי חוק חופש המידע

 
 04.2.01.9.009ישן:  נוהלמספר 

 

 כללי .1

 במסעדות תאושר במקרים הבאים :כלכלת שוטרים  1.1

 מטר )רדיוס( ממיקום משרדי היחידה.  500 –העדר חדר אוכל משטרתי / צבאי בסמיכות של כ  1.1.1

 אופי פעילות היחידה לא מאפשר, באופן קבע, הגעה לחדר אוכל משטרתי / צבאי סמוך. 1.1.2

טריוני חדר האוכל הקיים ביחידה קטן משמעותית מלהכיל מצבת השוטרים ביחידה )ע"פ קרי 1.1.3

 מדור מזון( ונדרש לווסת עומסים לבתי אוכל חלופיים.

 30כחלופה לכלכלת השוטרים, כאשר חדר אוכל משטרתי נסגר לתקופת שיפוץ ממושכת )מעל  1.1.4

 ימי עבודה(.

ייזום מדור מזון מול את"ל המחוזי לצורך הרחבת המענה ליחידה ובהתאם לקריטריונים  1.1.5

 מקצועיים ותקציביים.

 

  המטרה .2

הליכי ביצוע,  שיטה אחידה לקבלת כלכלה ע"י גורמי חוץ, לפרט ולמסד קריטריונים,קביעת  2.1

 פיקוח ובקרה למתן כלכלה.

 

 הגדרות. 3

 נהלי את"ל

 
  נוהל

 פרק: 
 מחלקה לוגיסטית

 פרק:-תת
 מדור מזון

 מספר:
03.03.06 

09/02/2020     

 :נוהל שם  09/02/2020 תאריך פרסום:

  09/02/2020 תאריך תחילה: כלכלת שוטרים במסעדות

  תוקף[ סיום ]תאריך   תאריך ביטול:

  3 :נוסח

      

 ר' חו' הסעדת חוץתפקיד:   רפ"ק יעל סגל: נוהלעורך ה

 רמ"ד מזוןתפקיד:   סנ"צ טל רייס: נוהלמאשר ה
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 רשימת כמנות המנות, על בסיס מערכת מחשוב אינטרנטית של הספק. –פלט  3.1

 תלוש זכאות למנה היוצא ממסופון בקרת המתכלכלים של הספק. –תלוש  3.2

 

 מסמכי יחוס ישימים. 4

 לא ישים.  4.1      

 

 תוכן הנוהל .5

 התנהלות בשוטף   5.1    

פניה ראשונית למענה כלכלה, באמצעות מסעדה, ליחידה חדשה שקמה תבוצע על ידי אג"ת /          5.1.1

 מחלקת תו"פ ו/או את"ל מחוזי למדור מזון ו/או בייזום מדור מזון.

 מדור מזון יטפל בבקשה להתקשרות עם מסעדה, כפוף למקור תקציבי ועל בסיס מכרז  5.1.2

 ייעודי )על פי רוב(.         

 רשימת השוטרים הזכאים לכלכלה במסעדה תקבע על ידי ק' את"ל מחוזי /מג"ב/ 5.1.3

 מח' תפעול            

 

 

 יון עסק ותעודת כשרות המסעדה שתבחר למתן המענה ליחידה תהיה בעלת ריש 5.1.4

 תקפים ולאחר בדיקה מודיעינית. באחריות ק' את"ל המחוזי.        

 כל שינוי ברשימת המתכלכלים, לרבות הוספה וגריעה של שוטרים הזכאים תרוכז ע"י  5.1.5

 ק' את"ל המחוזי/מג"ב/מח' תפעול  ותועבר לעדכון של מדור מזון .          

 לבצע בקרות שוטפות במסעדות ברמה הארצית , מעבר לבקרות  באחריות מדור מזון 5.1.6

 שיערכו נציגי המחוזות .           

 אישור כלכלת שוטרים מיחידות חוץ וגורמי חוץ אחרים באישור מראש של ק' את"ל   5.1.8

 מחוזי/מג"ב/ מח' תפעול          

 

    היצע מסעדות 5.2

 היצע המסעדות אשר ייתנו שירות יהיה בהתאם לתנאי המכרז ,גוף מבוזר ומדור מזון     5.2.1

 

  כלכלה באמצעות מסופוני בקרת מתכלכלים 5.3

התשלום למסעדה ישולם אך ורק ע"פ פלט מסופון בקרת המתכלכלים במסעדה, למעט מקרים  5.3.1

 במכרז.בהם נדרש להזמין מנות ע"י מדור מזון ישירות מול החברה הזוכה 

הזוכה במכרז יציב במסעדות מסופוני בקרת מתכלכלים הקוראים את תעודת המינוי של השוטר  5.3.2

 בהתאם לתנאי המכרז.

על כל שוטר המגיע למסעדה להעביר את תעודת המינוי האישית לשם מימוש זכאותו. שוטר שלא  5.3.3

לא תקבל על כך לא יהיה זכאי לארוחה והמסעדה  –העביר תעודת מינוי או שהמערכת פלטה אותו 

 תשלום.

באחריות ק' את"ל מחוזי/מג"ב/מח' תפעול לרכז את כל פלטי הכרטיסים ברשימה שמית הכוללת  5.3.4

 ולהעביר להזנה וקידוד במדור מזון / חו' הסעדת חוץ. IDשם מלא, מס' אישי, מס' ת.ז. ומס' 
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 מעודכנים במערכת.באחריות ק' את"ל מחוזי/מג"ב/ מח' תפעול לוודא כי כל השוטרים הזכאים  5.3.5

בתמורה לתלוש מסופון בקרת המתכלכלים, תינתן הזכות לארוחה, בהתאם לשעה בה נופק  5.3.6

 בוקר/צהרים/ערב.התלוש 

 

השימוש בתלוש יבוצע לצריכת הארוחה הרלבנטית בלבד, כפי שהוגדרה בתנאי ההתקשרות וללא  5.3.7

 אפשרות להמרת לפריט אחר בתפריט.

ת התאריך של אותו יום. המסעדה לא תהא רשאית לספק הזכאות לארוחה רק לתלוש הנושא א 5.3.8

 ארוחה כנגד תלוש עם תאריך של יום אחר.

במקרה של הפסקת חשמל באחריות ק' האת"ל מחוזי/מג"ב/מח' תפעול  לבצע רשימה ידנית  5.3.9

 למדור מזון / חו' הסעדת חוץ, להזנת המנות במערכת המסעדות. ולאחר מכן להעביר רשימה זו

 

 בכרטיס "מסטר" ניפוק ושימוש  5.4

באחריות ק' את"ל מחוזי /מח' תפעול/מג"ב לנפק כרטיסי "מסטר", אשר יהיו טעונים למימוש  5.4.1

 5.1.8ארוחות, לצורך מתן מענה לגורמים מזדמנים אשר אינם מקודדים במערכות ובכפוף לסע' 

 לעיל.

 דה.ההתחשבנות עבור השימוש בכרטיסי ה"מסטר" תהיה, בהתאם לתנאי ההתקשרות עם המסע 5.4.2

במידה של אובדן כרטיס ה"מסטר", באחריות המשתמש  לבטל את הכרטיס והנפקת כרטיס חדש,  5.4.3

 בהתאם לצורך.

 

 כלכלה במסגרת ימי עיון, סיורים לימודיים וכל פעילות יחידתית מאורגנת אחרת  5.5

 כלכלה במסעדות בימי עיון וסיורים לימודיים  תאושר ע"י ק' את"ל מחוזי/מג"ב/מח' תפעול  5.5.1

ק' את"ל ע"י כלכלת יחידה במסעדה, במסגרת פעילות כזו מחוץ ליחידה, תתאפשר  5.5.2

 מחוזי/מג"ב/מח' תפעול 

 

 כלכלה באימונים ותגבורים  5.6

ק' את"ל ע"י כלכלה במסעדות בימי אימון ותגבורים של יחידות חיצוניות, תתאפשר  5.6.1

 מחוזי/מג"ב/מח' תפעול 

 תחולה ותוקף .6

המטפלים בכלכלת שוטרים ועל השוטרים המתכלכלים נוהל זה חל על כל הגורמים  6.1

 פרסומו. ביחידות המשטרה, או במסעדות הקשורות למ"י ותקף מעת
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 נספח א'

 טופס מעקב ארוחות במסעדות

 

 שם  היחידה:_________________________תאריך: 

 שם ומקום המסעדה:______________

 

 השוטרחתימת  מ.א. שם היחידה שם פרטי + משפחה מס"ד

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

 

 

 * על כל סועד למלא את פרטיו ולחתום.

 * ללא מילוי הפרטים אין לאפשר כלכלתו.

 

 ______________________חתימת המפקד:
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 טופס עדכון

 

 מהות השינוי / העדכון עדכוןתאריך  מס"ד

, בוקר ע"י רמ"ד מזון רפ"ק יעל סגלקיף של הנוהל ע"י עדכון מ 20.01.2020 1

 סנ"צ טל רייס

   

 

 

 

 


